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Աշխատանքային պարտականություններ

· Մրցույթային փաթեթների կազմում,
· Հրավերների ուղարկում կամ հրապարակում (www.procurement.am, www.armeps.am,  www.atdf.am, www.step.worldbank.org),
· Գնահատման հաշվետվությունների կազմում (գնահատող հանձնաժողովի կազմում հանդես գալով որպես հանձնաժողովի քարտուղար),
· Գնումների արդյունքների նախապատրաստում միջազգային դոնոր կազմակերպություններին ուղարկելու համար (անհրաժեշտ նյութերի պատճենահանում, փաստաթղթերի կազմում, ուղեկցող նամակների նախապատրաստում),
· Պայմանագրի կազմում,
· Կնքված պայմանագրերի մասին ինֆորմացիայի հրապարակում (www.procurement.am, www.atdf.am, www.step.worldbank.org կայքէջերում),
· Ապրանքների գրանցման համապատասխան լիազորագրերի կազմում։
· Մատակարարվելիք և մատակարարված ապրանքների վերաբերյալ տեղեկատվության հավաքագրում և հաշվառում։
· Ապրանքների նպատակային նվիրաբերության պայմանագրերի և դրանց փոփոխությունների կազմում։
· Հաշվետվությունների կազմում:

Որակավորում
· Բարձրագույն կրթություն,
· Գնումների իրականացման բնագավառում առնվազն 3 տարվա աշխատանքային փորձ,
· Միջազգային դոնոր կազմակերպությունների կողմից ֆինանսավորվող ծրագրերում առնվազն 1 տարվա աշխատանքային փորձ (Համաշխարհային Բանկ (WB), Ասիական Զարգացման Բանկ (ADB), Վերակառուցման և Զարգացման Եվրոպական Բանկ (EBRD) դոնորների հետ աշխատանքնային փորձը կդիտարկվի որպես առավելություն)
· Համակարգչային գիտելիքներ (MS OFFICE)
· Հայերեն և անգլերեն լեզուների գերազանց իմացություն , ռուսերեն լեզվի իմացություն
· Պետական գնումների իրականացմնան որակավորումը կդիտարկվի որպես առավելություն

